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actividades a
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herramientas
gue usaste
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evaluacion
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SECTOLUCA

HARDWARE Y SOFTWARE

EN ESTE BLOQUE APRENDERAS A:

M Diferenciar los componentes de un sistema de computo.
M ldentificar los elementos que integran el Hardware.
M Identificar los elementos que integran el Software.
M Mostrar un comportamiento adecuado al usar la
computadora.
ldentificar la funcidn de los componentes bdsicos de la
computadora.
ldentificar componentes adicionales para una

computadora.
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SISTEMA DE COMPUTO

La computadora se conforma por dos componentes; aquellos
que corresponden a la maquina en si, lamado Hardware, y los
que pertenecen a la programaciéon u operacion, llamado
Software.

SECTOLUCA

HARDWARE

Lo compone toda la parte fisica de la computadora: teclado,
pantalla, mouse, bocinas, cdmara web, micréfono, etc. Todos los
elementos que pertenecen al Hardware son manipulables, es
decir, se pueden tocar.
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LA COMPUTADORA

Es una herramienta que puedes ufilizar para: dibujar, pintar,
escribir, resolver operaciones matemdticas, escuchar musica, ver
videos, jugar, comunicarte con otras personas, entre otros.

SECTOLUCA

PARA CUIDAR LA COMPUTADORA

e Enciéndela y apdagala de manera correcta.

e Pulsa las teclas suavemente.

e Evita golpearla o maltratarla.
e Evita jalar los cables.
Siéntate correctamente.

Trabaja con las manos limpias.

e Evitajugar o correr cerca de la computadora.

Evita beber liquidos o comer cerca de ella.
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COMPONENTES BASICOS DE UNA COMPUTADORA

PANTALLA

Muestra las imagenes
de los programas y ves
lo que escribes y
dibujas.

UNIDAD CENTRAL DE PROCESO
(CPU)

Ejecuta las instrucciones que le
das a la maquina para hacer
funcionar los programas. Se
encarga de controlar la funcién
de todos los componentes.

TECLADO

Se utiliza para ingresar
informacion (letras,
numeros y signos) en la
computadora.

MOUSE

Se usa para mover el
cursor, senalar,
seleccionar y arrastrar
mediante los botones.
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Colorea la Laptop y escribe el nombre
de sus componentes; relaciénalo con la computadora
de escritorio.
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OTROS COMPONENTES

SECTOLUCA

BOCINAS IMPRESORA

Permiten escuchar los Obtiene una copia en papel
sonidos que reproduce la de los frabajos que haces en
computadora. la computadora.
MODEM MICROFONO

Para grabar sonidos o tener
una conversacion a
distancia.

Conecta la computadora a
internet.

REGULADOR

Evita que los cambios de
voltaje danen la
computadora.

CAMARA WEB

Intfroduce imagenes y videos
en la computadora.
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Encuentra las palabras en la sopa de
letras y tradzalos con distintos colores.

SECTOLUCA

COMPUTADORA ESCANER MICROFONO
IMPRESORA HARDWARE SISTEMA
CPU SOFTWARE LAPTOP

MODEM MOUSE PROYECTOR
PANTALLA CAMARA WEB AUDIFONOS
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R UujlcC O|Y|E|C|T|O|R|H
C A M A/W|E|B|Y|T|R|E
D V| D TIRIP/M|O|U|S|E
E WM EIM|A|H|[S|A|Q|W
F AR A|R|E|J|D|F|G|H
G X | E SIO|/F|T|/W|A|RI|E
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SOFTWARE

Son todos los programas y datos con los que funciona la
computadora; son elementos intangibles, es decir, que no son
materiales, Unicamente observables.

SECTOLUCA
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PRACTICA

HABILIDAD: Traza formas bdsicas y aplica relleno con
color.

SECTOLUCA

INDICACIONES: Abre Paint, explora la barra de herramientas de la
ficha Inicio y después dibuja una computadora usando las
herramientas: Formas, Relleno, Borrador y Deshacer.

REFERENCIA

l;,f | E ‘) &< Computadora - Paint _ O X

Archivo Inicio Wer - o

B (1% /0 @7 = [OEEEEE-EEEE gy o
Pegar Sele(sionar - ng Pincveles Forvrnas Tamafio Co1lor Cozlor Ii”—”—” ”—”—‘ci?g:raers E;jai:::;;%n

Portapapeles Imagen Herramientas Formas Colaores

L
zzz==zazz] O

100 865 = 626 pixeles

Tamafio: 23.6KB
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ANALIZA Y CONTESTA

INDICACIONES: Lee cada pregunta y subraya la respuesta
correcta.

SECTOLUCA

1. Subraya los dos componentes principales de un sistema de
computo.
a) Software

b) Pantalla ¢) Hardware

2. ;Qué es el Hardware?

a) Programas que b) El CPU c) La parte fisica de
se instalan en la la computadora.
computadora.

3. ;Qué es el Software?

a) Programas y b) La parte fisica de ¢) Teclado, mouse,
datos instalados en  la computadora. pantallay CPU.
la computadora.

4. Son algunos componentes adicionales para la computadora.

a) Impresoraq, b) Programas para  ¢) Teclado, mouse,
cdmara web, dibujar, escribir o pantalla y CPU.
bocinas, micréfono.  entrar a Internet.

5. Parte de la computadora que se encarga de controlar la
funcion de todos los componentes.

a) CPU b) Teclado c) Mouse
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SECTOLUCA

EDITOR DE IMAGENES

EN ESTE BLOQUE APRENDERAS A:

M Conocer la funcién de un editor de imagenes.

M Ubicar los elementos de la ventana de frabajo.

M Crear lienzos de frabajo utilizando pdginas en blanco, de
colores o imagenes.

M Usar pinceles, formas, lineas y colores para disenar y editar
dibujos.

M Usar efectos para dar un toque especial a los dibujos.

M Decorar dibujos usando sellos.

M Agregar textos y aplicarles formato.

v Guardar archivos.
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EDITOR DE IMAGENES
TUX PAINT

SECTOLUCA

Es un programa para crear y editar dibujos usando formas, lineas,
pinceles, colores y herramientas especiales como efectos y sellos.
Todos los editores de imagenes tienen herramientas en comun
como un lienzo para dibujar, una caja de herramientas, una
paleta de colores, herramientas de edicidon y herramientas
especiales.
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Observa la imagen y escribe sobre |as
lineas el nombre que corresponde a las partes de la
ventana de Tux Paint.
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ﬁ Muy bien... iSigamos dibujando esto!
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ABRIR UN PROGRAMA

Escribe el nombre del programa en la Barra de biUsqueda, y en la
lista de resultados pulsa el icono del programa.

SECTOLUCA

O &
Mejor coincidencia

ﬂ Tux Paint (Full Screen)
Aplicacion

Aplicaciones

/' Paint

@ Paint 3D

H O Escribe agui para buscar

CREAR O EDITAR UN DIBUJO

Seleccionalas herramientas y comienza a trazar en el lienzo. Puedes
utilizar pinceles, lineas o figuras.

(eriniet®

@
Limeas Figuras

+
.".'s_ ADY

PALETA DE COLORES

En esta seccidon puedes elegir Ios colores disponibles o crear uno
personalizado pulsando la Ultima opcidn de la paleta.

GUARDAR UN ARCHIVO

Busca en la caja de herramientas el boton Guardar Qﬂay pulsalo
para conservar tu dibujo.

2]
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ABRIR UN ARCHIVO

Busca en la caja de herramientas la opcion Abrir y pUlsalo para ver
los dibujos que has guardado; elige uno y da clic en Abrir.

SECTOLUCA

0o PR ® e8¢ e

(!L@’ Atras

SELLOS

El programa incluye imdgenes que puedes utilizar para ilustrar o
decorar tus dibujos. Explora las herramientas localizadas al final de
la barra de opciones para voltear, girar y cambiar el tamano de |os
sellos.
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PRACTICA

HABILIDAD: Explora las herramientas bdsicas de un
editor de imdagenes.

SECTOLUCA

INDICACIONES: Abre Tux Paint y elabora el dibujo utilizando figuras,
sellos y efectos especiales.

Para agregar pasto y flores usa la herramienta magia; emplea la
herramienta gis para dar el efecto a las hojas del arbol, nubes vy al
sol.
REFERENCIA

_Gis Hierba

'Magia'
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AGREGAR TEXTOS

Puedes incluir textos en tus dibujos y aplicarles distintos tipos de letra,
tamano, color y estilo.

Pulsa la herramienta, etiqueta o texto y en el panel de opciones
elige el formato que quieres aplicarle.
Pulsa sobre la hoja y empieza a escribir.

SECTOLUCA

BB  fuente y estilos A g
s Aa
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PRACTICA

HABILIDAD: Utiliza la herramienta, etiqueta, opciones
de formato de fuente, paleta de colores y sellos.

INDICACIONES: Abre Tux Paint y elabora un cartel de los medios de
transporte.
REFERENCIA

MEDIOS DE TRANSPORTE

Son maquinas que permiten desplazarnos de un lugar a otro

TERRESTRE ACUATICO AEREO
Yanauun | ‘ ‘_ﬂ/L;

T

Se desplazan por la tierra

=9

Se desplazan por el agua Se desplazan por el aire

SECTOLUCA
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PRACTICA

HABILIDAD: Utiliza las herramientas efiqueta, formato
de fuente, paleta de colores y sellos.

SECTOLUCA

INDICACIONES: Abre Tux Paint y elabora un cartel con lo
senalamientos de frdnsito. Elige un lienzo en blanco.

w

REFERENCIA

! SENALAMIENTOS DE TRANSITO

@@ Signos usados en la via publica para dar informacioén a los

gga Usuarios que transitan por un camino o carretera.
o I Detenerse é Zona escolar
e I Prevencion Paso peatonal

mprimir . Salir I 7‘
I Iniciar marcha )

@ Alto

-
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LQUI'E HERRAMIENTAS USASTE?

SECTOLUCA

B

(g®
o Rt VAR O AR 1?‘%9" hitL ARG/l
!

|
Y Sl
' LAYl s A LY

Coloca una marca de verificacion M en la caosilla de las
herramientas que usaste para realizar el dibujo.

0 Pintura [l Borrador

1 Sellos [0 Nuevo

[0 Lineas [0 Guardar y abrir

1 Figuras O Imprimir

[0 Etiquetas [0 Paleta de colores
[0 Magia [0 Panel de opciones
[0 Deshacer y rehacer
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ANALIZA Y CONTESTA

INDICACIONES: Escribe la funcidn de las herramientas.
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SECTOLUCA

PROCESADOR DE TEXTOS

EN ESTE BLOQUE APRENDERAS A:

M ldentificar la funcidn de un procesador de textos.
Emplear algunas teclas especiales.
Ubicar los elementos de la ventana de trabagjo.
Conocer la posicion de los dedos en el teclado.
Crear documentos usando una plantilla en blanco.
Escribir textos cortos utilizando el teclado.
Corregir errores ortograficos.
Asignar nombre a un archivo y guardarlo en ubicaciones
especificas.
M Examinar la ubicacion de un archivo para abrirlo.
M Seleccionar textos para aplicarles formato.

M Insertar imdagenes y aplicarles formato.
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PROCESADOR DE TEXTOS
WORD

SECTOLUCA

Es un programa con el que puedes escribir y editar documentos,
aplicar formato a los textos usando distintos colores, tamanos,
tipos de letras e insertar imagenes para ilustrar.

W
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Identifica el nombre y la funcién de las
teclas.

SECTOLUCA

Retroceso: borra la letra a la izquierda del cursor.

e Blog Mayus: escribe el texto en mayuUsculas.

e Acenfto: pulsa antes de escribir una letra para acentuarla.

e Enter: cambia a otra linea de texto.

e Shiff: al combinarla con una tecla alfabética se obtiene una
mayuscula y con una tecla numérica se obtiene el simbolo
correspondiente.

e Coma: para obtener coma o punto y coma usando Shift.

e Punto: para obtener punto o dos puntos ufilizando Shift.

e Teclas de navegacion: mueve el cursor.

e [Esc: cancela un proceso o cierra un programa.

e Barra espaciadora: deja espacios entre palabras.

Tecla Windows: despliega el menu Inicio.

Observa la imagen y escribe el nombre de las teclas:

F9 F10 F11 F12
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PRACTICA

HABILIDAD: Ubica letras, nUmeros, teclas especiales y
auxiliares.

SECTOLUCA

INDICACIONES: Abre RapidTyping para practicar el uso del teclado.
Establece lo siguiente:

1. Curso, Introduccion. ¢

2. Mayusculas, Leccion 1. _/

Pulsa las teclas con los dedos que se van indicando.
':C? SECToluca - RapidTyping 5.4

ﬁ ES 1. Introduccion v D 2. Mayusculas - Leccion 1 v | N ocos v de

FFIJDKFIJID

. izquierda dedo indice derecha dedo mer‘iique-

Continta con oftro ejercicio estableciendo las opciones:
3. Curso, Principiante.

4. Teclado numeérico, Leccién 1.
':’? SECToluca - RapidTyping 5.4

ﬁ ES 2. Principiante D 4. Teclado numérico - Leccién 1 v ‘ Il oPPM » 100% ¥ 0004 v A

A5 45 45 56 56 56 65 6

derecha dedo indice !
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Observa la imagen y escribe en los
circulos el nUmero que corresponde al nombre de la
ventana de Word.

SECTOLUCA

1. Barra de titulo . Cursor

2. Fichas 7. Hoja de trabajo
3. Botones de control 8. Barras de

4. Barra de herramientas desplazamiento
5. Grupo de herramientas 9. Zoom

H ©- E{ é?, - Jocumento Worc SEC TOLUCA E‘ = —

Archivo WL Insertar  Disefio  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista Ayuda &/ ;Ouédes

ey X P
[ o | catibri Cuer 11 AT A Aa- | e
E

o~
AaBh( AaBbCcL AaEchDc
K Thtulo 1 Thtulo 2 Titulo 4

Pevgar . N K S ~ae X, X° @.ay._&.

Portapapeles = Fuente Parrafo [ Estilos

Pagina1de1 Opalabras [[2 8 Ed B - + 130%




TECNOLOGIA EDUCATIVA 1 =

ESCRIBIR TEXTOS CORTOS

Da clic donde quieres iniciar a escribir para colocar el cursor y luego
pulsa las letras en el teclado.

eral SECTOLUCA ’g

SECTOLUCA

Referencias Correspondencia e ol a hacer?

AdBbC AaBb( AaBbCe sssbcer AQB -

T Normal | T5in espa... Titulo 1 Titula 2 Titulo -

20 Reemplazar

[% Seleccionar =

Estilos Edicién

m

S 1200 130 140 -150 JdEe

1700 1B

COLONIA DE ABEJAS

| Una colonia de abejas consiste en 20,000 a 60,000 abejas y una
“ reina.

Ly ‘

+
Piginaidel 16palabras [2 23

CORREGIR ORTOGRAFIA

Cuando una palabra tiene una linea roja o azul indica que hay un
error, da clic con el botén derecho del mouse sobre ellay del menuy
contextual elige la palabra correcta.

abejas
ovejas
arvejas
aviejas
Omitir todo
Agregar al diccionaric

Agregar a Autocorreccion b

Opciones de pegado:
e, e

¥

Busqueda inteligente
Traducir

Yinculo

U@ E®

Muevo comentario

’0,000 a 40,000 01{@]05

35
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GUARDAR UN ARCHIVO

Despliega las opciones del mend Archivo y elige Guardar como,
para seleccionar ubicacién (Documentos, Escritorio, memoria USB,
una carpeta en especial).

Documentol - Word SECTOWCA 4 ' ® ® 2 =

Guardar como

{1 Inicio

Anclado
[ Nuevo @ Recientes

Escritorio

= Abrir Personal

OneDrive: Personal Documentos
Informacion sectoluca@outlook.com

Otras ubicaciones

[ esere

s
@ Agregar un sitio

Imprimir B Examinar

Guardar

Guardar como

Mas...

Asigna nombre al archivo y da clic en Guardar.

E Guardar como

“« S <« PRACTICAS RESUEL.. » 1° ~ | D £ Buscaren 1°

Organizar + MNueva carpeta

[ Este equipo " @ Explorador galctico

‘ Descargas Ima'genes |zabella
Documentos Leopardo

[ Escritorio

&= Imagenes

J5 Musica

Nombre de archivo:

Tipo: | Documento de Word

W

Autores:  SECTOLUCA Etiquetas: Agregar una etiqueta

[ Guardar miniatura

A Ocultar carpetas Herramientas Guardar I | Cancelar

SECTOLUCA
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ABRIR UN ARCHIVO

Despliega las opciones del menlO Archivo y elige Abrir, pulsa
Examinar para buscar la ubicacion del archivo.

Waord

SEC TOLUCA 7

SECTOLUCA

Manual 1ro de primaria -

Infarmacion

MNuevo
Documentos  Carpetas

Abrir

Mo hay ninguna carpeta reciente.

Guardar .
OneDrive: Personal

_ sectoluca@outlook.com
Guardar como

Este PC

Imprimir -
g Agregar un sitio

Compartir

Examinar
Exportar

[

Elige el archivo y da clic en Abrir.
CE Abrir

€ o ova

« PRACTICAS RESU... » 1° v [&] 2 Buscaren1®

Organizar =

BE ~

Mueva carpeta

o @

Exploradorgala'ctico
Imégenes Isabella

M= Leopardo
pa

[ Este equipo
; Descargas
Documentos
I Escritorie
[&] Imégenes
Jﬁ Muisica
_J Objetos 3D
B Videos o

Mombre de archive: | Leopardo

~ | |Todos los documentos de Wore |

Herramientas

- | Abrir |v| | Cancelar |
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PRACTICA

HABILIDAD: Crea un documento de Word e ingresa
textos, nUmeros y signos de puntuacion.

SECTOLUCA

INDICACIONES:
1. Abre un documento en blanco de Word y escribe |la

informacion sobre las abejas.

COLONIA DE ABEJAS

Una colonia de abejas consiste en 20,000 a 60,000 abejas y una
reina. Cada colonia tiene un olor Unico para identificar a sus
integrantes.

Durante el invierno, las abejas se alimentan de la miel que recogen
durante los meses mas cdlidos.

2. Guarda tu documento con el nombre Colonia de abejas.
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SELECCIONAR TEXTOS

Para seleccionar una palabra, pulsa dos veces sobre ella.
COLONIA DE ABEJAS

SECTOLUCA

Una colonia de abejas

Para seleccionar un parrafo, pulsa tres veces sobre una palabra.
COLONIA DE ABEJAS

Una colonia de abejas consiste en 20,000 a 60,000 abejas y una
reina.

Para seleccionar una parte en especial, da clic a partir de donde
quieres seleccionar y sin soltar el botdn del mouse muévelo sobre el
texto.

Una colonia de abejas consiste en 20,000 a 60,000 abejas y una
reina.

APLICAR FORMATO AL TEXTO

Selecciona el texto, se muesira la minibarra de herramientas donde
puedes elegir, tipo de letra, tamano, color, etc. Selecciona las
opciones que desees para verlo aplicado al fexto.

Century Goth = |14 = A% a7 &J,

N K 5 %+ A =:=~i=~ Estilos

COLONIA DE ABEJAS Color de fuente

En la ficha Inicio, grupo de herramientas Fuente, fambién
encuentras las opciones para dar formato al texto.

Para cambiar la alineacién de los textos utiliza las herramientas del
grupo Parrafo.

Century Gothin =14~ A A |Aa- | fp -EE-*.—.T__. €= 3= Al q
A-%-A- === = b

P

Parrafo
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Abre Word y averigua el nombre de
las herramientas. Escribelos sobre |as lineas.

SECTOLUCA

J
\

Century Gothir - |14~ A™ A

|N K S|-abex x* [O-%-A-

[ J ][\ |
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PRACTICA

HABILIDAD: Aplica formato a los textos.

SECTOLUCA

INDICACIONES:
1. Abre el documento de Word llamado Leopardo.

Aplica los siguientes formatos:

Titulo principal: fuente Arial Black, tamafo 14, color naranja.

0N

Primer punto: fuente Berlin Sans FB, tamafio 14, color Oro, Enfasis
4, Oscuro 25%.
5. Alos siguientes datos aplica el formato de tu preferencia.
6. Guarda tu documento con el nombre Leopardo.

REFERENCIA

DOCE DATOS INTERESANTES SOBRE EL LEOPARDO

Los leopardos son los més exitosos y astutos de los grandes felinos.

e Como la mayoria de los gatos, los leopardos son criaturas solitarias
que cazan principalmente de noche.

e Los leopardos tienen un peladje bellisimo, con un fondo

rojizo y rosetas en el mismo, que les ayuda a camuflarse.

s El l-eopan-dlﬂ- de las nieves es umn gato notable, que habita em v terreno
extremadamente dificil v en las condiciones climaticas extremas en la

cima del mundo, la cordillera del Himalaya.
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INSERTAR IMAGENES

Coloca el cursor donde quieres que se
inserte la imagen, luego en la ficha
Insertar, grupo llustraciones, pulsa Ia
herramienta Imagenes.

[ i Imégenes

SECTOLUCA

'TE lconos 1 | Grafica

[ Formas - %Smamﬂ.r‘c

llustraciones

En el cuadro de didlogo Insertar imagen, busca y selecciona Ia
imagen y da clic en Insertar para colocarlo en el documento.

{0l Insertarimagen X

- v <« MANU.. » Plantillas de trabajo 1° » v Buscar en Plantillas de trabajo... ©

Organizar « MNueva carpeta E « [N e

. A
~
s+ Acceso rapido )
: (I,
ﬂ Microsoft Word 2 o ( T:."'i--'
@ OneDrive Colonia de Galaxias elipticas Galaxias en
abejas espiral
3 Este equipo
* Descargas
Documentos '
[ Escritaric
s Galaxias Quasares
[&] Imagenes v irrequlares v

MNombre de archivo: |Qua’sares w | |Todas las imagenes w |

Herramientas | Insertar Iv| | Cancelar |

Para seleccionar una imagen solo pulsa sobre ella y se mostrardn
los controladores de tamano, giro y ajuste de texto.

Ademdads, aparecerdn las herramientas de Formato de imagen
donde podrds elegir color, estilo de imagen, bordes, efectos, entre
ofros.

Archive  Inicio Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Formato Y/  ;Oué desea hacer?

EE Colar~ 7 - L_“ [=] Posicion - % Enviar atrés [Ex) $8em -
; Pihd } . — o w3 -
-’_- X Efectos artisticos ~ _‘J Q- I Ajustar texto © Eh Panel de seleccion  “h ~ i
Quitar  Correcciones - Estilos Texto = Recortar =307 1y =
fondo - :Et rapidos - E‘E. - s 1 Traer adelante |2 Alinear~ o ok

Ajustar Estilos de imagen | Accesibilidad Organizar Tamario )
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PRACTICA

HABILIDAD: Inserta imdgenes y les aplica formato.

SECTOLUCA

INDICACIONES:
1. Abre el documento de Word llamado Explorador galdactico.

2. Después del parrafo Galaxias en espiral, inserta la imagen con

el mismo nombre.

. Confinva insertando las imagenes.

. Aplica a todas las imdagenes, alineacién centrar, borde azul
claro, grosor de épto.

. Selecciona el primer renglon “Querido explorador galdctico” y
aplica fuente Snap ITC, tamafo 20, color Azul, Enfasis 5.

. Al parrafo con el texto verde aplica color Naranja, Enfasis 2.

Los textos en formato negrita aplicales Azul claro.

6
7
8. Al final del documento escribe: Elaborado pory tu nombre.
9

. Guarda tu documento con el nombre Explorador galdctico.
REFERENCIA

§gss
it

Elaborado por: Isabella|

$37g5080 20
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LQUI'E HERRAMIENTAS USASTE?

Querido explorador galéctico

Una galaxia es una enorme coleccidn de gas, polvo y miles de
milones de sstrallas, todas unidas por la gravedad. Todas las
galoxias estdn formadas per estas mismas coscs. Sin embargo,
vienen en muchas formas y famarios diferentes.

Aqui hay algunos fipos de galaxias que podrias veren fu ventana
cuando estés volando a fravés del universo:

Galaxias en espiral parecen o gigantescos molinetes. Los brazos
del molinile estén compusstos de estrells y un montén de gas v
poivo. El gas y el polve son lgunos de los ingredientes principales
necesarios para fermar nueves estrellas. Las estrellas jévenes
queman mucho més caliente que las estrellas mas viejos. asl que
Ios galaxias espirales son o menudo dlgunas de las mas brilantes
en el universo. Arededor del 20% de las golaxias son espirales
Nuestra galaia, ko Via Lactea, es un muy buen ejemplo de una.

e
( )

Galaxias elipficas fienen forma de circulos esfirados o elipses.
Mgunas galaxios elipficas estén més esfiradas que ofras. Uno
puedie parecer casi perfactamente cireular. Ofro podia parscer
largo y plane. Las galexios elipficas confienen principalmente
estrellas mas viejas. Esto significa que a menudo no son tan
brilantes como las galaxias espirales. También tienen muy poco
polvo y gas. Las galexics elipficas sen las galoxias més grandes y
mé@s comunes observadas. Consfituyen alrededor del £0% de
todas las galasdios.

<

Galaxias iregulares son sélo eso: imagular. No fienen ni una sola
forma cemon. Las galaxias imegulares estan entre las galmdas més
pequefias que los cientficos han observade. Sin embargo.
también pueden ser muy brilantes. Al igual que los galaxias
espirales, los goloxias imegulares suelen estar lenas de gas, polvo
¥ muchas estrellas jévenes brilantes. Arededer del 20% de las
galexies son galesics iregulares.

<P

Explorador, una palobra de adverfencia: jhay que estar
pendiente de los quésares! Quasares son drecs compactas en el
centro de una galoda. Elos emiten enermes canfidodes de
energia. Los qudsares son en realidad algunos de los objetos mas
brilantes del universo.

3

=

Elaberade por: Isabella|

Coloca una marca de verificacion M en la casilla de las
herramientas que empleaste para realizar este documento.

[ Abrir un archivo

0 Guardar un archivo

0 Asignar nombre a un
archivo

[0 Seleccionar texto

0 Color de lefra

] Tipo de lefra

Tamano de letra
Insertar imdagenes
Borde de imagen
Corregir ortografia
Escribir

Borrar texto

Agregar espacios

SECTOLUCA
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ANALIZA Y CONTESTA

INDICACIONES: Lee |las preguntas y subraya |la respuesta correcta.

SECTOLUCA

. ¢En qué ficha se encuentra la herramienta Imagen?

a) Insertar b) Inicio c) Archivo

. ¢En qué ficha se encuentran las herramientas para aplicar
tipo de letra, tamano y color?
a) Fuente

b) Formato c) Inicio

. ¢En qué ficha se encuentran las opciones para guardar y abrir
un archivo?
a) Insertar

b) Archivo c) Inicio

. ¢Qué se debe especificar al guardar un archivo?

a) Nombre, b) Nombre del ¢) La carpeta para
ubicaciéon y tipo de archivo guardarlo
archivo

5. ;Qué debes hacer antes de aplicar formato al texto?

a) Escribir la b) Elegir el tipo de c) Seleccionar el
informacion letra texto
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SECTOLUCA

HOJAS DE CALCULO

EN ESTE BLOQUE APRENDERAS A:

M Conocer la funcidon de un editor de Hojas de cdlculo.
M Ubicar los elementos de la ventana de trabagjo.

M Abrir y guardar archivos.

M Ingresar datos de texto y numero.

M Aplicar fuente, famano y color al contenido de una celda.
M Aplicar bordes y relleno a las celdas.

M Ajustar el tamano de las celdas.

M Insertar imdgenes.
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HOJA DE CALCULO
EXCEL

SECTOLUCA

Es un programa en el que puedes realizar cdlculos matematicos y
trabajar con datos de texto y nUmeros organizados en filas y
columnas.
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Observa laimagen y escribe en |los
circulos el nUmero que corresponde al nombre de
cada parte de la ventana de Excel.

H @ - Libro1 - Excel SEC TOLUCA ? &3 — O

SECTOLUCA

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q ;Qué desea? ';_;_ Compartir

L Te 4 Calibri vt | == = ok General %Formato condicional = E‘“Inser‘tar = > - ;Tv
D Em - N K 5- A A === - $ ~ 9 ooo @Darformato como tabla ~ E" Eliminar -~ m' L~
pevgﬂr ~ e D A - 3= | - G 50 @F_vtilosdecelda' EFOrmatov & -
Portapapeles = Fuente [P Alineacion [P Mimero [ Estilos Celdas Edicion

Al

== N I SR TE R C R
2 o el o ol ol A

-
|=

—
ra

—
7]

=
[

| Hojal | @ K| an

listo 23 L ] o - + 100%

O

. Barra de fitulo

Fila

2. Grupo de Columna

herramientas Etiqueta

3. Barra de férmula Zoom

. Celda

o o N oW

Barra de herramientas
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Readliza una encuesta a diez personas
para saber que mascota tienen o les gustaria tener.
Registra los datos en la tabla.

SECTOLUCA

MASCOTAS RESPUESTAS DE LOS ENCUESTADOS

Perro

Gato

HAmster

Tortuga

Pez

Ave

Ofro
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INGRESAR DATOS

Selecciona la celda donde quieres agregar informacion y luego

pulsa las letras, nOmeros o signos en el teclado.
4 A | B | ¢ | D | E

SECTOLUCA

La forma del cursor del mouse a la hora de seleccionar celdas
consiste en una cruz blanca.

-
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. PRACTICA

@)

=2

8 ’ HABILIDAD: Ingresa textos y nUmeros en Excel.

INDICACIONES:
1. Abre el archivo de Excel lomado Mascotas.

2. Escribe el nombre de los animales en las celdas
correspondientes y registra los totales de tu encuesta.
3. Guarda tu archivo con el nombre Encuesta.
REFERENCIA

=]

MASCOTAS

Perro

Gato

Hamster

Tortuga

Ave

Pez

Oftro
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DAR FORMATO AL CONTENIDO DE LAS CELDAS

Selecciona las celdas y en la ficha Inicio, grupo de herramientas
Fuente, elige un tipo de letra, tamano y color para dar formato a su
contenido.

SECTOLUCA

Archivo EEGTT«l] Insertar Disposicidan de pagina Farmulas Datos
& £y - —
B &% BerlinSansFB  ~[14 ~ A A | — == #®- ¥,
B -
Pevgarv N K 5 - i~ @)v.a- === #E=3= Hi
Portapapeles Fuente P Alineacian

A B \t c D E

MASCOTAS

perro
gato
hdamster
tortuga

Para cambiar el alto o ancho de una fila o columna, arrastra la linea
que divide los encabezados.

DAR FORMATO A LAS CELDAS

Selecciona las celdas y en la ficha Inicio, grupo de herramientas
Fuente, elige borde y sombreado.

(¥ s B = R 5 I N W R %
i e e Bl |
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PRACTICA

HABILIDAD: Aplica fuente, famano y color al
contenido de las celdas.

SECTOLUCA

INDICACIONES:

1. Abre el archivo de Excel lomado Encuestas de mascotas.

2. Selecciona los encabezados y aplica fuente Bodoni MT Black,
tamano 26, color Naranja.
3. Alos nombres de las mascotas aplicales fuente Algerian,

tamano 24, color Azul, Enfasis 5.

4. A los totales aplicales color Verde, Enfasis 6, formato Negrita.
5. Guarda tu archivo con el nombre Encuesta de mascotas.
REFERENCIA

A B C D E

PERRO
GATO 2
CONEJO 2
TORTUGA 1

HAMSTER
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Readliza una encuesta a diez personas
para saber que deporte practican, o le gustaria
practicar y registralo en la tabla.

SECTOLUCA

DEPORTE RESPUESTAS DE LOS ENCUESTADOS

Nataciéon

Ciclismo

Tenis

Futbol

Artes
marciales

Gimnasia

® o
W ‘
r'.~ '

;s -

'3

F

1]
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. PRACTICA

O

=

O HABILIDAD: Aplica formato de fuente, relleno y bordes
g 9 a las celdas.

INDICACIONES:
1. Abre el archivo de Excel lcamado Deportes.

2. Registra los totales de tu encuesta.

3. Selecciona los datos y aplicales todos los bordes a las celdas.

4. Alas celdas de encabezados aplicales relleno verde y color de
fuente Blanco, Fondo 1.

5. Alas celdas que contienen los registros de deportes aplicales
relleno Oro, Enfasis 4, Claro 60%.

6. Alos totales aplicales fuente Arial Black, color Azul claro.

/. Ajusta el ancho de la columna “B” para que el texto Artes

marciales, se muestre en una sola linea.

8. Guarda tu archivo con el nombre Deportes.

REFERENCIA

2

Natacidén

2

Ciclismo

1

Tenis

Fotbol

Artes marciales

Gimnasia

K
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INSERTAR IMAGENES

En la ficha Insertar, grupo llustraciones elige Imagenes.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Farmulas Datos Revisar Vista

SECTOLUCA

T3 T - -l
7 & | M

Tabla Tablas dindmicas Tahbla llustraciones  Complementos Graficos .
dindmica recomendadas - - recomendados - L
Tablas Graficas

s - E @ '_z>'l—) Rﬁ @ ?Smarﬂ!\.r‘c

&4 Captura -
Imagenes Imagenes Formas lconos Modelos
A s |

en linea - D~ S

A
1_‘ llustraciones

En el cuadro de didlogo Insertar imagen, busca la ubicacion de la
imagen (documentos, escritorio, memoria USB), selecciénala y da
clic en Insertar.

Insertar imagen

<« v « Plantillas de trabajo 1° » Deportes v O & Buscar en Deportes

Organizar v Nueva carpeta S~ @ @

I3 Este equipo
& Descargas

Al S oo M

=] Imagenes artes marciales ciclismo futbol gimnasia artistica

b Misica
<P Objetos 30 B o
oS - |
4 h‘-. cd ®

B Videos a o j ?"Y

‘s Disco local (C:)

S natacion tenis
% Red

Nombre de archivo: | artes marciales v | lTodas las imagenes v \

Herramientas v l Insertar ]vl 1 Cancelar ‘
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PRACTICA

SECTOLUCA

HABILIDAD: Inserta imdagenes de archivo parailustrar el
contenido de una hoja de cdilculo.

INDICACIONES:
1. Abre el archivo de Excel lamado Encuesta de deportes.

2. Inserta imagenes de archivo parailustrar el contenido de la
tabla.
. Cambia el tamano de las imagenes para ajustarlos al alto de las
celdas.

4. Guarda tu archivo con el nombre Encuesta de deportes.

REFERENCIA
Natacién a : 2

| B

Ciclismo % 2
Tenis uni':{ ® 1
}"v

. EAR

@
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{QUE HERRAMIENTAS USASTE?

— T
A

Natacién 2
Natacion 2
a
e Ciclismo @{@ 2
Ciclismo 2

Tenis

SECTOLUCA

Fotbol

Artes marciales

Artes marciales

Gimnasia

Coloca una marca de verificacion M en la casilla de las
herramientas que usaste.

O
O

Abrir un archivo Insertar imdagenes

O

Asignar nombre a un Cambiar tamano de

archivo imagen
Guardar un archivo Borde de imagen
Seleccionar celdas Bordes de celdas

Formato de texto Registrar datos

O O O Od

Cambiar tamano de filas y Borrar texto

O 0O 0 0 4d

columnas Relleno de celdas
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ANALIZA Y CONTESTA

INDICACIONES: Lee |las preguntas y subraya |la respuesta correcta.

SECTOLUCA

1. ¢Para qué sirve una hoja de cdiculo?
a) Para elaborar presentaciones.
b) Para organizar informacidn y resolver operaciones

matematicas.

¢) Para escribir un documento.

2. ;Una hoja de cdiculo esta formada por?
a) Hojaos.
b) Diapositivas.

¢) Filas y columnas que forman celdas.

3. ¢Par que sirve la herramienta Zoom?
a) Para alejar y acercar la hoja.
b) Para hacer la hoja mds grande.

c) Para ver mejor los datos.

4. ;Para qué sirven estas herramientas?
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SECTOLUCA

PRESENTACIONES

EN ESTE BLOQUE APRENDERAS A:

M Conocer la funcién de PowerPoint.

M Ubicar los elementos de la ventana de trabagjo.
M Abrir y guardar archivos.

M Crear una presentacion ufilizando una plantilla.
M Insertar y eliminar diapositivas.

M Agregar textos en los marcadores de posicion.

M Seleccionary aplicarles formato a los textos.

M Insertar imdgenes vy justar su tamano.

M Aplicar transiciones a las diapositivas.

M Colocar las diapositivas en Vista presentacion.
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PRESENTACIONES
POWERPOINT

SECTOLUCA

Con este programa puedes crear presentaciones con diapositivas
que incluyan textos, imdagenes, animaciones, entre otros.
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Observa la imagen y escribe en los
circulos el nUmero que corresponde al nombre de
cada parte de la ventana de PowerPoint.

SECTOLUCA

E - Presentacion] - PowerPoint SEC TOLUCA 'g

Archivo Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista Ayuda Q

ey W = N _ [ A =\ ]
0 = B A A S.iE.-EE s ”I“ r‘<>,' DD
R 5 ] i £ [ —
Pegar Mueva N K S § ac &N - Aa aky A = === |= Formas Organizar Estilos Edicidn
& . = . = - 3 . - e e
- diapositiva~ O E - rapidos ~ = D
Portapapeles Diapositivas Fuente s Pérrafo M Dibujo =

1 |:| ldeas de disefio o

O L ‘x’ 5.

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

AN

O Ver mas Ideas de disefio

Diapositiva 1de 1 LI£ = Notas 'Comem:arios[ B g5 E @]——|—o—+ a2 £

. Barra de titulo
Barra de herramientas
Panel de diapositivas
ldeas de diseno (caracteristica de Office 365)
Diapositiva

Marcadores de posicion

N o DN

Vistas de diapositivas




TECNOLOGIA EDUCATIVA 1 =

USAR UNA PLANTILLA

Al abrir PowerPoint se muestran las plantillas disponibles, puedes
elegir una plantilla en blanco o una que contenga un diseno.

Nuevo

Inicio

SECTOLUCA

Buscar plantillas y temas en linea pel

Biisquedas sugeridas:  Presentaciones  Temas Educacién Grificos Diagramas Negocio  Infografia

Informacién - __,_--‘I‘ / G
N r |

Guardar

Realizar un recorrido

Guardar como

Presentacion en blanco Le damos la bienvenida a Po...

Presentacidn escuela primaria

AGREGAR DIAPOSITIVAS

En la ficha Inicio despliega la herramienta Nueva diapositiva y elige
uno de los disenos disponibles.

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones

Y g [5=] Disefio P

. D Egy " 5] Restablecer
egar ueva . & |
=z N diapositiva = = Seccién * NKESaas-A

Portapapeles Tema de Office

1

INSTRU
MUSH

i

Diapositiva de Titulo y objetos Encabezado de |
titulo seCcion

s ks g T

Comparacion Solo el titulo

En blanco Contenido con lmagen con titulo
titulo

ELIMINAR UNA DIAPOSITIVA

En el panel de diapositivas selecciona la diapositiva que quieres
eliminar, luego da clic derecho sobre ella y del menU contextual
elige Eliminar.
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Archivo Inicio Insertar Diserio Transiciones

diapositi By Copiar
Portapapeles

-H-D % |;, [ -] Disefia - C()
B - - i >
Pegar MNuew of Cortar ' )
- =
@)

7

DII
=
4
g
8
%

1

INSTRUMENTOS o
MUSICALES {2 Mueva diapositiva...

o 15 Duplicar diapositiva

. Eliminar diapositiva
Agregar seccién
Disefio
5] Restablecer diapositiva
Eormato del fondo...

=¢ Album defotos

Ocultar diapositiva

Muevo comentario
:

AGREGAR TEXTO

En una diapositiva, da clic el cuadro de texto en el que vas a escribir
y agrega la informacion.

o

INSTRUMENTOS MUSICALES‘

Haga clic para agregar subtitulo

APLICAR FORMATO AL TEXTO

Selecciona el texto y en la ficha Inicio, grupo Fuente elige letra,
tamano y color de tu preferencia.

Anal Rounded MT ~ g0 o A -

A
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PRACTICA

HABILIDAD: Agrega diapositivas y textos a una
presentacion.

SECTOLUCA

INDICACIONES:
1. Abre la presentacion de PowerPoint lamado Raza de perros

para ninos.

2. Al final de la presentacion inserta una nueva diapositiva con el
diseno, Titulo y objetos.

3. Agrega la siguiente informacion.

Escribe como titulo: Pastor alemdn.

En el marcador de texto escribe: Es una de las razas mas versdafiles.
Es conveniente que los ninos crezcan con el cachorro que serd su
mascota. Entonces, el perro se convertird en su mejor amigo y en su
mayor protector. Se hardn inseparables. No es un perro adecuado
para un piso: si necesita jugar no dudard en destrozar el mobiliario
de la casa.

4. Guarda tu archivo con el nombre Raza de perros para ninos.
REFERENCIA

SEC TOLUCA [cal = [m]

isar | Vista | Ayuda | Formate  Q ;Quédes £ Compartir

|| Calibri (Cuerpo)
w
LN K S §aeh-pa- 2

Fuente

Pastor aleman ?

C‘_ Es una de las razas mas versatiles. Es conveniente que los nifios

S oy i crezcan con el cachorro que serd su mascota. Entonces, el perro se
i convertird en su mejor amigo y en su mayor protector. Se harén i
inseparables. No es un perro adecuado para un piso: si necesita jugar

. no dudard en destrozar el mobiliario de la casa

Diapositiva9ded  [[X  Espafiol (México)
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PRACTICA

HABILIDAD: Da formato al texto aplicando fuente,
tamano y color.

SECTOLUCA

INDICACIONES:
1. Abre la presentacion de PowerPoint lamado Raza de perros

para ninos.
2. A partir de la tercera diapositiva aplica a los titulos fuente Arial
Rounded MT Bold, tamafio 60, color Azul, Enfasis 5.
3. Alos textos aplica fuente Comic Sans MS, tamano 40, color Rojo
oscuro.
4. Guarda tu archivo con el nombre Texto con formato.
REFERENCIA

Razas de perros para nifios - PowerPoint SEC TOLUCA = = O

Q ;Quédes 5 Compartir

o - . R - - = A = Pt
M % = B 0 | A | he EEEE= L r‘<>) DD 2P
Ea - €] === [ il e
Pegar Nueva - N K S S a A Aa . A o Formas Organizar Fstilos Edicion
- diapositiva~ 57 - == == = - - ripidos - = M
Portapapeles & Diapositivas Fuente Parrafo Dibujo

m)

-

Labrador retriever

«Es afectuoso simpdtico y fdcil de educar.
Hacen la funcidén de guia para personas
invidentes y se usan como terapia tras un
desastre.

-

Diapositiva3 de8  [[¥  Espafiol (México) = Notas @ Comentarios E 55 B T -—8b————+ 4 i
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INSERTAR IMAGENES

Posicionate la diapositiva donde quieres insertar la imagen, luego
ve a la ficha Insertar, grupo de herramientas llustraciones, pulsa la
herramienta Imdagenes.

| | Fﬁlmagenﬁ en linea

* n:H- Captura -

SECTOLUCA

@I Album de fotografias -

Imagenes

Busca y selecciona la imagen. Da clic en Insertar.

El Insertar imagen

- v A <« Plantillas de trabajo 1° » Perros v O 2 Buscar en Perros

Organizar v = -

Nueva carpeta

3 Este equipo
‘ Descargas
Documentos
I Escritorio

[&] Imagenes Boxer Collie Golden retriever

D Musica

_J Objetos 3D " ‘ q I

l Videos R 5 ? t

‘2 Discolocal (C:) . LY 1
Labrador Pastor aleman San bernardo

¥ Red retriever
v

Nombre de archivo: | Beagle vl [Todas las imagenes i

Herramientas v I Insertar |v| l Cancelar

En la diapositiva puedes pulsar el icono de imagenes

Haga clic para agregar titulo

* Haga clic para agregar texto
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PRACTICA

HABILIDAD: Inserta imdgenes de archivo en una
diapositiva.

SECTOLUCA

INDICACIONES:
1. Abre la presentacion de PowerPoint lamado Perros para ninos.

2. llustra cada diapositiva con las imagenes correspondientes;
aumenta el tamano de las imdagenes pequenas.

3. Guarda tu archivo con el nombre Perros para ninos.

REFERENCIA

Labrador
ethiever
£5 afectucsa simpdtico y
{30l e educar. Hacen &
fundén ce gula para
personas invidentes y se.
Q’ 4 usan como 5
= ~ "l
jores razas dek ’

¥,
AP "al Il sEsrmmesimemeonoe
e A e

i st rulacionan cen ks nifen? & contiau acidn, presmitames a1 purres mia
nifwros.

Golden
retplever
£ déelly tranquilo y se

Collie Beagle

S5 PRRRSS s,

Pastor
aleman

Boxen

£2 una raza que adora &
Tos nifios y que seria
capaz de hiscer
cualquier casa pars
protegerias. Sirve coma AR $ 00 yeum
perro guardian y cama .
compafiera de ks
lifios.

bernando
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APLICAR TRANSICIONES A LAS DIAPOSITIVAS

Selecciona una diapositiva, luego en la ficha Transiciones elige una
transicién de la seccion Sutil, Liamativo o Contenido dindmico.

Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacién con diapositivas Revisar Vista

=

Ninguna Transforma...

m © € <@ B

Barras aleat... Forma Revelar Cubrir Flash

SECTOLUCA

v
(]
.

Mostrar Cortar

1
-
1
3
m
L1
m
r3n

=}

=5
m
m
o
o
[=]
=]
=
o

Liamativo

b
a
=
a
X
L]
1

(&
%
o
-
m
3
o
i3
[a]
[=]
=
=]
H
B
=
m
3
2
[=]
-l
m
B
a
[=]
o
Fl
[
a
=4
g

Aplastar Despegar

E
B

£
!
i

Enrollar pag Avign Figuras de Disolver Cuadros bic Persianas Relaj Ondulacién
Brillo Vartice Destruir Voltear Galeria Cubo

mé:@
H::
WiR
wig
S

Puertas Cuadro

Contenido dindmico

B W & @ DO

| Desplazar  Rueda magi.. Transporta... Girar Ventana Orbita Volar

a]

En el panel de diapositivas observa que aparece una estrella junto
al nUmero de diapositivas, este indica que se ha aplicado una
transicion. Pulsa Vista previa para ver el efecto.

Archivo Inicio Insertar Disefio
[§C) P :
[ AN
Vista

; Disolver Cuadros bic...
previa

Vista previa




TECNOLOGIA EDUCATIVA 1 -

PRACTICA

HABILIDAD: Aplica transiciones a las diapositivas.

SECTOLUCA

INDICACIONES:
1. Abre la presentacion de PowerPoint lamado Los peces

duermen.

. Enla ¢ltima diapositiva, en el marcador de texto de la izquierda
escribe |o siguiente:

Los peces que carecen de vejiga natatoria son los que se
caracterizan por dormir sin permanecer inmoviles, entfre ellos, los
tiburones.

Estos son quizds los mds conocidos por su hdbito de dormir estando
en constante movimiento, ya que, si no fuese asi, correrian el riesgo
de caer al fondo marino y podrian morir.

3. En el marcador de posicion de la derecha inserta la imagen de

archivo llamado tiburén.
4. Explora las transiciones y aplica una distinta a cada diapositiva.
5. Guarda tu archivo con el nombre Los peces nunca duermen.

REFERENCIA
5 [ —

= ) ) Ve ala ficha
¢Sabias que los tiburones nunca paran? Presentacidn con

diapositivas y pulsa

este icono para Ver
la presentacion.

r

7O

Desde &l
principic

» Los peces que corecen de vejiga
notatoria son los que se caracterzon
por dormir sin permanecer inmaoviles,
entre elios, los tiburones.

- Estos son quizds los mds conocidos por
su habito de dormir estando =n
constante movimiento, yo que sino
fuese asl, corerlan el riesgo de caer al
fondo marino y podrian morir.
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LQUE HERRAMIENTAS USASTE?

Cémo duermen los peces

SECTOLUCA

+ Muchas @30acias 08 DRCRS SRsorion
3000& su 2data postarior o Infedar o
<ud colccan en @ fo0do matro @
meds de ancia. De @ foma, i

CRces pueten domiry iapLIOSR de
QU N0 serdn 0o pesloies
Zomantes matras de gran fueza
oresian,

iLos tiburones duermen?

Coloca una marca de verificacion M en la casilla de las
herramientas que usaste.

1 Abrir un archivo [0 Insertar imdgenes

0 Asighar nombre a un [0 Cambiar tamano de
archivo imagen

] Seleccionar texto I Insertar diapositivas

[0 Formato de texto 0 Borrar texto

] Ideas de diseno 1 Aplicar transiciones

[0 Marcadores de posicion



TECNOLOGIA EDUCATIVA 1 -

ANALIZA Y CONTESTA

INDICACIONES: Lee las preguntas y subraya la respuesta correcta.

SECTOLUCA

1. Sirve para ilustrar el contenido de una presentacion.

a) Grdfica b) Imagen ¢) Diapositiva

. Son efectos de movimiento que se ven al pasar de una
diapositiva a otra, desde la vista presentacion con diapositivas.
a) Animaciones

b) Transiciones c) Efectos

. ¢Como se llama la hoja donde se agrega la informacién de la
presentacion?
a) Documento

b) Diapositiva ¢) Hoja

. ¢Coémo se llama los espacios donde se agregan los textos y las
imdagenes en una diapositiva?

a) Marcadores b) Cuadros de texto ¢) Tabla
de posicion

. Escribe el nombre de estas herramientas:




TECNOLOGIA EDUCATIVA 1 =

COMUNICACION Y
COLABORACION

SECTOLUCA

CIUDADANO DIGITAL
Y COMUNICADOR CREATIVO
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SECTOLUCA

N}

o
o

Al

BUSQUEDA DE INFORMACION

EN ESTE BLOQUE APRENDERAS A:

M |dentificar lo que quieres buscar.

v Saber donde lo vas a buscar.

M Escribir palabras clave para buscar informacion.
M Explorar las diferentes opciones de buUsqueda.
M Leery seleccionar informacion precisa.

M Seleccionar y copiar informacion.
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BUSQUEDA DE INFORMACION

¢ QUE QUIERES BUSCAR?

Para saber qué informacion necesitas hazte estas preguntas:
e 3Qué estoy buscando?

SECTOLUCA

e 3Qué quiero saber del fema?

:DONDE LO VAS A BUSCAR?
Identifica los medios de informacion que fienes a tu alcance:
e Infernet

e Libros
e Enciclopedias

e Revistas

:COMO ENCONTRARAS LA INFORMACION?
e Buscando en el indice de un libro

e Portemas en una enciclopedia

e Utilizando palabras claves en un buscador
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REFERENCIA

Para buscar informacion sobre los animales en peligro de extincién,
plantéate lo siguiente:

SECTOLUCA

sQué estoy

buscando? Animales en peligro de extincion.

Para saber que animales estdn a punto de
desaparecer, cudles son las causas y
cOomo podemos evitarlo.

sQué quiero saber | Donde viven, caracteristicas fisicas y
del tema?¢ cudantos ejemplares quedan.

sPara qué necesito
la informacion?

¢Donde lo voy a buscar?

Libros Si
Enciclopedias Si
Si
Si

Internet

Revistas cientificas

¢Como encontraras la informacion?

Buscando en el indice de un libro

Por temas en una enciclopedia Si

Utilizando palabras claves en un Animales en peligro
buscador de extincion

Las palabras clave deben ser frases o palabras cortas que definan
lo que quieres enconfrar.

©,  Animales en peligro de extincion
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ANIMALES EN PELIGRO DE EXTINCION

SECTOLUCA

¢{CUANDO SE CONSIDERA EN PELIGRO DE EXTINCION?

Cuando todos los ejemplares corren el riesgo de desaparecer de la
faz de la Tierra.

(CUANTOS ANIMALES ESTAN EN PELIGRO DE EXTINCION?

De acuerdo a la Unidn Internacional para la Conservacion de la
Naturaleza, aproximadamente 5.200 especies. El desglose por clase
indica que se encuentran en peligro de extincion el 11% de las aves,
el 20% de los reptiles, el 34% de los peces y 25% de los anfibios y
mamiferos.

¢CUALES SON LAS CAUSAS DE QUE ESTEN EN PELIGRO?

Existen varias causas por las que una especie puede enconfrarse en
peligro de extincion. Las razones pueden ser particulares para cada
especie, pero por lo general, es por la destruccion de sus hdabitats,
el cambio climdtico, la caza y trafico ilegal.

:COMO EVITAR LA EXTINCION DE ESPECIES?

No es una tarea facil. Evitar que una especie desaparezca implica
la puesta en marcha de una gran cantidad de recursos y acciones
concretas. Algunas de ellas serian evitar la destruccion de sus
hdbitats, por ejemplo, la deforestacion; perseguir y castigar con
durezala cazailegaly el trafico de especies; la creacion de reservas
naturales; o el fomento de programas de reproduccion,
reinfroduccion y de mejora genétfica. La lucha contra la
contaminacioén y el cambio climdatico también es la lucha por la
conservacion de muchos animales. Cada decision personal tiene
una consecuencia a nivel global en multiples aspectos, de ahi la
importancia de la concientizacion social de la poblacion.
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SECTOLUCA

Fuente: https://www.nationalgeographic.com.es/naturaleza/grandes-
reportajes/animales-peligro-extincion_12536/1

)
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ACTIVIDAD

INDICACIONES: Busca informacion sobre animales
en peligro de extincion en México. Elige dos de
ellos y averigua dénde viven, sus caracteristicas
fisicas y causas de la extincion. Incluye la fuente
de informacion.

SECTOLUCA

REFERENCIA

AJOLOTE

El gjolote es una de las mds curiosas especies endémicas de México,
conocido también como “el pez caminante”.

¢Donde viven?

Se encuentra exclusivamente en lagos de Xochimilco, cerca de la
Ciudad de México.

Caracteristicas fisicas

Este vertebrado posee una cabeza ancha y redondos 0jos sin
pdrpados, asi como branquias, patas cortas y una cola con forma
de aleta que le sirve para nadar. Incluso desarrolla pulmones.

Los gjolotes miden unos 23 centimetros de largo, pero pueden llegar
a crecer hasta alcanzar mds de 30 centimetros. Por lo tanto, tienen
un cuerpo largo y delgado de color oscuro a menudo salpicado de
motas color café, negro y blanco. En cautiverio viven algunos
ejemplares albinos, pero esta condicidbn no se presenta en su
hdbitat natural.

Causas de la extincion

El peligro mds grande en la actualidad radica en la contaminacion
del lago de Xochimilco y los canales.
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SECTOLUCA

Fuente: https://www.bioenciclopedia.com/ajolote/

Escribe el nombre de los animales que elegiste y luego registra en
los formatos de las siguientes pdginas la informacion que
investigaste.
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NOMBRE DEL ANIMAL

SECTOLUCA

:DONDE VIVEN?

CARACTERISTICAS FiSICAS

CAUSAS DE LA EXTINCION

FUENTES:
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NOMBRE DEL ANIMAL

SECTOLUCA

:DONDE VIVEN?

CARACTERISTICAS FiSICAS

CAUSAS DE LA EXTINCION

FUENTES:
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ANALIZA Y CONTESTA

Escribe |las referencias de la informacion que investigaste de los
animales en peligro de extfincion.

SECTOLUCA

2Qué
buscaste?

s Qué querias
sabere

¢Donde encontraste la informacion?
Coloca una marca de verificacion M en la casilla de tu respuesta.

Lilbros O O

Enciclopedias | [ Periddicos O

Revistas cientificas

Internet [ Apuntes O

¢Como encontraste la informacion?

Buscando en el indice de un libro

Por temas en una enciclopedia

Utilizando palabras claves en un buscador

. Quién es el autor?

Nombre:

¢ Qué tipo de ilustracion encontraste?

O

Grdfica

Imagen

Fotografia O Tabla O




TECNOLOGIA EDUCATIVA 1 -

¢Doénde encontraste las imagenes?

<
Libros O Revistas cientificas %
Enciclopedias | O Periddicos O %
Internet L Apuntes 1 =

Fuente de donde obtuviste las imagenes:

¢ Qué es una palabra clave?

¢ Qué es una fuente de informacion?
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SECTOLUCA

COMUNICACION Y COLABORACION

EN ESTE BLOQUE:

M Trabajaras por parejas.
M Compartirds informacion.
M Agregaras informacion en diapositivas.

M Realizaras una exposicion ante tu grupo.
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COMUNICACION Y
COLABORACION

SECTOLUCA

PROYECTO

INDICACIONES: Por parejas elaboraran una presentacion en
PowerPoint utilizando y compartiendo la informacién que cada
uno encontré de los animales en peligro de extincion en México.

Caracteristicas de la presentacion:

En la primera diapositiva debe contener el titulo principal del tema,
el nombre de dos animales que incluirdn, y el nombre de los
alumnos.

REFERENCIA

ANIMALES EN PELIGRO DE
EXTINCION EN MEXICO

AJOLOTE
LOBO MEXICANO

Elaborado por Isabella y Mateo

Las siguientes diapositivas deben contener la informacién de los
animales que seleccionaron: donde viven, sus caracteristicas fisicas,
causas de la extincion, ilustraciones y las fuentes.

Aplica transicion a todas las diapositivas y luego guarda la
presentacion con el nombre Animales en peligro de extincion.
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REFERENCIA

ANIMALES EN PELIGRO DE
EXTINCION EN MEXICO AJDLOTE
AJOLOTE
LOBO MEXICANO

SECTOLUCA

Realicen una exposicion de su presentacion a su docente y
companeros.

ANIMALES EN PELIGRO
DE EXTINCION



